
マニュアル 

記事を投稿する 

 

ホームページから 

 

最下段の 

「ログイン」をクリックする 

 

または 次の手順で WordPressにログインする  

 

ホームページから 

 

 

「千葉工業大学～  」をクリックする 

 

 

 

 

②「ダッシュボード」をクリックする 

Wordpressの画面で Passwordを要求されたときは 

   UserID  ： kyuyu 

Password ： １５１５１ 

 



  

 

 

 

 

Wordpressの記事投稿用の画面です 

 （ダッシュボード） 

 

画面の下へ移動  

 

 

  

 

「新しく投稿する」で、投稿したい記事のボタン 

「記事を書く」をクリックしてください 

 

・交流掲示板・学生支援掲示板 それぞれ目的に応

じてご使用ください 

 

・ニュースはトップページのお知らせ用です 

・活動報告、・写真と交友録は事務局で入力します 

・プログは HPに表示しません。 

 

 

  学生支援掲示板は、 

学生に役立つ情報の提供の場です。 

      会員、学生、事務局の投稿掲示板です。  

      投稿する場合は、本文の末尾にお名前を記入ください。 

  活動報告は、 

      事務局の掲示板です。 

      会員の活動情報を頂き事務局で入力します。 

  交流掲示板は、 

      会員相互の交流のための場です 

      会員、事務局用の投稿掲示板です。 

      投稿する場合は、本文の末尾にお名前を記入ください。 

  ニュースは、 

      トップページのお知らせに掲示する事項を入力します。 

      事務局専用です。 

  写真と交友録は 

      事務局の掲示板です。 

      会員への依頼や情報提供を受け事務局が入力します。 



 

 

 

投稿画面（活動報告の例） 

他の項目についても同様です 

 

・タイトルを入力してください 

 

・記事の本文を入力してください 

 

・カテゴリーを選択してください 

 

 

 

交流掲示板に投稿した実例です。 

 

画像を挿入する場合は 

「メディアを追加」をクリックすると「メディア挿入」 

画面が表示されます。 

画面中央に「ファイルを選択」が表示されるので 

目的のファイルを選んで、「投稿に挿入」をクリック 

してください。記事に画像が挿入されます。 

（直接、画像コピーの貼りつけも出来ます） 

 

 

 

 

 

 

1.記事が出来上がったら「プレビュー」で確認し 

 

 

2.画面を戻して「公開」をクリックしてください 



 

 

 

記事の編集 

 

「新しく投稿する」画面で、「投稿した記事を見る」 

ボタンを押すと、左の画面に変わります。 

 

 編集で修正、 

 ゴミ箱で削除になります 

 

 編集の場合は、「更新」クリックを忘れずに！ 

 

 

 

「千葉工業大学～  」をクリックし 

 

「サイトを表示」をクリックすると 

 ホームページに戻ります。 

 

 投稿記事が反映されているか確認ください。 

 


